
住院病案复印流程（线下）

申请人填写病案复印登记，并提供有效身份证

（病人及代理人）等有关证明材料及住院信息

工作人员查询确认病案已经归档，核实申请

人有效身份证件并电脑存档

工作人员调取病案资料并打印

申请人到收款处或自助收款机缴纳病案资料复印费用

工作人员对病案复印件加盖正面与骑缝印章，申请人交

费后即可领取病案复印件



住院病案复印流程（线上）

微信搜索“微病案”小程序并进入

点击“申请复印”

选择“山东省临沂市中心医院”

选择相关业务

完善相关信息（业务选择、证件上传、申请信息）

申请完成，等待工作人员审核

工作人员审核不通过

驳回申请

申请人重新上传相关信息

工作人员审核通过

工作人员办理复印病案业务

申请人等待邮寄即可



病历复印地点：华康楼一楼一站式服务中心 1、2 号窗口。

病历复印导引路线：

（1）医院正门（南门）进入，直行穿过 D 病房楼，进入华

康楼；

（2）西南门进入，直行到达 C 病房楼，再向东直行进入华

康楼；

（3）西北门进入，经过 C 病房楼，进入华康楼；

（4）东北门进入，向西直行到达华康楼。

病历复印收费标准：0.2 元/每页。
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